KEIMENOI'PA®OX WORD2007

1. Anwiovpyio véov eyypopov:  Emiéyw IIMktpo Office ->
Anpovpyia ko kdto 6e&1d T Aqpiovpyia.

.

2. Amobiksvon _ eyypigov: Emdéyew  TIMjktpo Office -> | | ] couovpyia
AmoOikevon. Tnv mpoty gopd epeavietar 1o mapabvpo -
AmoOnkevan ws O6mov mpénel vo EMAEE® EAKELO Kol VA dDGM @
ovopa apyeiov. 1o téhog matdw Amodnkevon. And 1 dedtepy
@opa ko PeTd de gppaviletan to mapdbvpo Arobnkevon we Kot
ol aALaYEC GTO KEiEVO OV amofnkedovion 6Tov 010 QaKElo »7~7
Kol pe 10 1010 ovopa. Av 0EA® vo dAAGE® @AKELO 1 OvVOopol |t

apyeiov mpénel va emAiéEw MAnkTpo Office -> AmoOkevon ®g
omov mavta epeavilel to tapabvpo avTod.

-;_l AmoBnksuan wg

3. Avoryuo omobOnxevuévov apyeiov: Emiéyon IAnktpo Office Avorypo. X cvvéyewn
avoilY® TOV PAKEAOD OV £Y® TO OPYEL0 LOL TO EMAEY® Kot TOTAM KAT® 0e&1d Avorypa.

4. Kieioyo eyypapov: Emdéym IMImkrpo Office -> Kieiowpo 1 1o pukpo povpo X
Thvo 0e1d.

5. Eiwoaywyn keyévov kai mopaoypaporl: Kabbg TANKTporoyd 10 Keipevo o dpouéac Oa
aAraEer pévog Tov ypaupt otav ebdcel oto deéi dkpo (ecoyn). Enter Bo matmow
novo 6tav 0600 vo 0AAGE® Tapdypa@oe. X1V ondvia tepinTmon mov 0EA® va
aAMGE® Ypoppun TPy T 0e&l AKkpo Ko YmPIg VoL OAAAE® Tapdypapo TOTE TOTAM
Shift + Enter.

6. Amo 1o Kaptéla [IpoPfoiq emréym AldTasn EKTOTOONG Kot 0O T0 ZOVH ETAEY®
10 100% 1} TAdTOC GELIDOG.

7. Emiioyn keyévov (uopkdpioua): o) Me 1 pébooo odpe ko apnoe, ) Me ourho
KMK o€ po AEEN emAéy® ™ AéEN avTn|, pe TPUTAG KAIK TNV Topdypapo avTh, ¥)
Me povo KAIK aplotepd amd 10 KEIUEVO EMALY® TN YPOULUUN OVTY, LE OITAO TV
napdypoo. IIposoyn av £xm emiéger éva keipevo Kot Katd AaBog Taticm Eva
TANKTPO, TO KEIUEVO darypapETaL.

8. Av kavo kdmoto AdOog Kivion TV aKvpOVEO UE TNV e : y
OvVAIpPEST] OTNV  YPAPPT EPYOUAEIOV  YPRAYOPNG —  kevipwdi | Eooyuwyn A
apocPacnc mhve aplotepd otV yYpouur tithov. H
aKVPMOON TNG AVOIPESTG LG ETAVAPEPEL GTO TPONYOVUEVO Prina. Av deV VITAPYOLY
aVTE To EPYUAEID UTOPD VO TO. EUQOVICHD KAVOVTOS KAK Alyo 0eEld 6TO pHopo
Beddxt. EppaviCeton éva pevod emAoyng amd 1o Omoio €MAEY® KOl EVEPYOTOL®
Omola epyarEia YPNGIUOTOLD TOAD GUYVA Yio Ypryopn tpdcPao.

9. Meroxivhon kewévov: Emiéym 1o kelpevo mov 0EAm vo peTaktviicm Kol Tatam o0&l
KMK -> amokonn. [Tapatnpd 011 10 Keipevod pov owaypdoeetor. Iinyaive to opopta
LOL GTO GMUEL0 OV BEA® Vo LETAKIVIIGM TO KEIHEVO KOt KAV® 0€ET KMK ->
Emxorinon.

10._ Avaypaon keyevon.: EmMAEY® To Keipevo mTov 0EA® va avTiypaym Kot Totdo ogél
KMK -> avtrypoa@r]. [lopatnpd 61t 10 keipevo pov dgv oaypdeetot. Inyaive to
opouéa Lov oto onueio mov BEAM va avTypay® To KeipeEVO Kal Kdvm ogEl KMk ->
Emxorinon.




11. EvoAhaxTikd 1 ammoKomy, avItypopr) Kot EXKOAANoN propel va yivel omd tnv Kaptéda
Kevtpu oy opdda Hpodyerpo g KopoEAac.

e
12.Mopgomoinon I poupazoceipds:  T'o vo €QOPUOCE  screinosibas  Avagopsc  Zronea i

HLOPPOTOINGT YPOUUATOGEPAS TIPEMEL TPAOTE O OAO rimenewroman -5 - A a7 |5
VO POPKAPO TO KEIPEVO TTOV OLA® VO POPPOTOMO®. 5 ; u - x x ¥ A-
Ano ) Kevrpuan kaptéra oty opdda I'pappatocerpd - e 5
umop®d vo emAéEm 10 €100C NG YPOUUOTOCEPAS, TO

pnéyedog, 10 6TVA (évtova, TAGYLH, VITOYPAUUIOT), KOl TO XPORA. AV KOAVEO KAMK GTO
Beraxr 0e€1d and exel mov Aéel I'pappatocelpd pmop®d vo emAéE® emmAéov 10
XToA ™G vAoypappens (Lovn, SN, tavAesg), E@é (ekBétng, deiktng, avayivea),
KOl ATOGTOON Y(UPUKTPOV.

13.Mopgonoinan Ilapoypopwv: H pop@omoinomn OG5 omeiee  avasewpnon  npopon
TAPAYPAPOL €PUPUOLETOL YOPIS TO HOPKAPIGUHO TOL
Kewévou g. Apket va Bpioketon omovdnmote péca otnv
Tapdypo@o o dpouéas. Av mpémel va QAPUOGH HLOPPO-
moinon o€ TmEPIOGOTEPEG Omd U0 TAPAYPAPOVS TOTE B
pEmeL va. TI¢ popkdpw. And v Kevrpun] kaptéla ko otnv oudda Mapdypagpog
UTOP® Vo EMAEE® TNV XTOoiyIomn, TO ALGoTLY0, CVTONATY] 0PIOUNON KOl KOVKIOES,
AP ONO KOL TEPLYPURIO TAPAYPAPOV.
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14.1Twvéro Mopgpomoinanc: Me 10 mvélo pop@omoinoeng nov Ppicketol 6TV
Kevtpua xaptéra oty opdda Ipodyerpo umopd vo avirypoym TV Lopeomoinom
evOg onUElOL TOL KEWEVOL LoV GE KATO10 GAAO ompEio.
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Ano v koptéha Ewsayoyn xoi otnv H | BB @ ™ il
oudoo Amewkovioelg emdéym "Etowneg Maxag Ewéva  Etogsc  Sxfucta Smartart Fpdpnua
gwkoveg Clip Art.  Epgavileton de&1d to — e
napdbvpo  epyaciov  OMOL  EMALY® '
uetapaon. EpepaviCovtor and kdtm €kdéveg Omov Ue KAIK YIVETOL €1G0YMYN GTO
kelpevo. I'a va elodyom ewdva and apyeio otn 1010 opdda TG KOPOEANS EMAEY®
Ewéva kot Bpiokm v eikdva 6ToV @AKEAD TOL TV £X® OmTOONKEVCEL.

16. Avtéuato oynuata: Amo v koptédo Etcaymyr) kot oty opdoo ATEIKOVIGELS,
UTOP® VoL E16AYM AVTONOTO CYNRATE 1 VO GYEOLAC® EYM KATL YPTCULOTOIDOVTOGC
gvoegieg, mapaiinAoypoppo Kor EAAEIPELS.

17. Eiooywyn keyévov Word Art: Ao v koptého Excaymyn kol oty opdoo
Keipevo emidéym Word Art kot 611 6uvE ELa T0 6TUA TOV BEA®. TN GLUVEYELN
TANKTPOAOY® TO KElEVO, EMAEY® €100¢ Ypappotooelpds, péyedog kot OK.

18.Edpeon, Avurxardoroon.: iy Kaptéla Kevrpukn oty opdoo Ereepyacia
emAéyow Evpeon | Avrikartdotaon. H Ebpeon pov Bpiokel o AEEN oto Kelpevo, M
Avtikatdaotoaon pov Ppioket po AEEN Kot v avTikafiotd pe po GAAD.

19. Mopgporoinon Zeridac: v kaptéha Atdtaén ceAidas otn oudda Atlopopmon
GEMOOG EMAEYD TO TEPLOOPLA. TNG GEMDOG (Thve, KAT®, OEELA, aploTEPR) TOV
POGAVATOAGUO TNG GEADOS (KaTakOpLPo 1 0ptlOVTIO) TO TANO0C T®V GTNADV TOV
0éhm va €xel n oelMda pov T.y. dpBpa eenuePIONS KO TO TEPTYPOULLLLOL.




