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Ε’ μέρος



1. Εισαγωγή

1.1 Γραμματοσειρά (Font) 
Arial Times New Roman Book Antiqua Comic Sans MS Tahoma Georgia 

1.2 Μέγεθος γραμματοσειράς (Font Size) 

• Arial 8pt, Arial 10pt, Arial 12pt, Arial 14pt

1.3 Έντονη, πλάγια και υπογραμμισμένη γραφή (Bold, 
Italic, Underline)

1.4 Χρώμα γραμματοσειράς (Font Color)
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2. Συγχώνευση κελιών

Από την Κεντρική καρτέλα και την 
ομάδα Στοίχιση επιλέγουμε το 
εικονίδιο Συγχώνευση & Στοίχιση για 
να επιλέξουμε:
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3. Εμφάνιση αριθμών, στυλ ημερομηνίας, σύμβολα 
νομισματικών μονάδων και ποσοστών

Από την Κεντρική καρτέλα και την ομάδα Αριθμός 
επιλέγουμε το εικονίδιο της μορφοποίησης των 
αριθμών που θέλουμε να χρησιμοποιήσουμε. 

Π.χ. αν θα καταχωρίσουμε κάποιο χρηματικό ποσό, 
έχουμε την ευκαιρία να επιλέγουμε τη μορφή 
εμφάνισής του: €100,00, $100,00, 100,00€ κ.λπ.
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4. Τροποποίηση ύψους γραμμών και πλάτους στηλών

▪ Από την Κεντρική καρτέλα και την 
ομάδα Κελιά επιλέγουμε το 
εικονίδιο Μορφοποίηση και στη 
συνέχεια την εντολή Ύψος 
γραμμής ή Πλάτος στήλης και 
πληκτρολογούμε εμείς το ύψος 
της γραμμής ή το πλάτος της 
στήλης που θέλουμε.
▪ Ή τοποθετούμε τον δείκτη του 

ποντικιού μας στο κάτω όριο μιας 
γραμμής ή στήλης και εφαρμόζουμε 
την τεχνική «Σύρε και Άφησε» προς 
την κατεύθυνση που θέλουμε.
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ΤΕΛΟΣ Ε’ ΜΕΡΟΥΣ

— ΒΑΣΙΚΗ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΦΥΛΛΟΥ
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